附件3

云平台操作指南

一、申报流程

河南省科技管理云服务平台为用户提供优秀科技成果评定功能，科研人员可以在线填写成果评定材料，科研处管理员及省厅管理员可以在线审核申报材料。

温馨提示：

1.请您在登陆前确认本校网址（参与建设高校通过各学校子域入口登录，未参与建设高校通过云平台入口登录）、个人账号及密码正确，并确保个人信息完善。

2.页面截图仅供参考，随着时间推移可能会有变化，但不影响功能使用，操作过程中以系统展示页面为准。
1.申报人前期准备

请参看通知公告及《工作手册》要求准备相关材料。

2.申报流程

1.申报人登录系统，按要求填写申报书相关内容。申报书填写分为线上填写及线下继续完善两部分：

线上填写：按照系统页面展示信息依次填写保存即可。
线下填写：线上信息填写完毕后，下载系统生成的申请书模板，继续完善申请书模板中涉及未填写部分；可对照下表检查申请书中需要线下完善的部分。

自然科学类申请书包含模块及对应填写说明：
	申请书涉及部分
	填写说明

	一、项目基本情况
	线上填写

	二、项目简介
	申请书下载后线下填写

	三、重要科学发现
	申请书下载后线下填写

	四、客观评价
	申请书下载后线下填写

	五、代表性论文（专著）目录
	线上填写

	六、代表性论文（专著）被他人引用的情况
	线上填写

	七、主要完成人情况表
	线上填写部分基础信息，其他信息在申请书下载后线下自行填写。

	八、主要完成单位情况表
	线上填写

	九、主要科学发现支撑材料
	申请书下载后线下填写

	十、附件
	按照要求自行整理上传系统


科学技术进步类申请书包含模块及对应填写说明：
	申请书涉及部分
	填写说明

	一、项目基本情况
	线上填写

	二、项目简介
	申请书下载后线下填写

	三、主要科技创新
	申请书下载后线下填写

	四、客观评价
	申请书下载后线下填写

	五、应用情况、经济效益和社会效益
	线上填写：主要应用单位情况表及近三年经济效益，其他线下填写

	六、主要知识产权和标准规范等目录（不超过10件)
	线上填写

	七、论文 (专著）目录
	线上填写

	八、主要完成人情况表
	线上填写部分基础信息，其他信息在申请书下载后线下自行填写。

	九、主要完成单位情况表
	线上填写

	十、主要科技创新支撑材料
	申请书下载后线下填写

	十一、附件
	按照要求自行整理上传系统


技术发明类申请书包含模块及对应填写说明：
	申请书涉及部分
	填写说明

	一、项目基本情况
	线上填写

	二、项目简介
	申请书下载后线下填写

	三、主要技术发明
	申请书下载后线下填写

	四、客观评价
	申请书下载后线下填写

	五、应用情况、经济效益和社会效益
	线上填写：主要应用单位情况表及近三年经济效益，其他线下填写

	六、主要知识产权和标准规范等目录（不超过10件)
	线上填写

	七、论文（专著）目录
	线上填写

	八、主要完成人情况表
	线上填写部分基础信息，其他信息在申请书下载后线下自行填写。

	九、主要完成单位情况表
	线上填写

	十、主要技术发明支撑材料
	申请书下载后线下填写

	十一、附件
	按照要求自行整理上传系统


产业服务类申请书包含模块及对应填写说明：
	申请书涉及部分
	填写说明

	一、项目基本情况
	线上填写

	二、项目简介
	申请书下载后线下填写

	三、产业服务成果
	申请书下载后线下填写

	四、客观评价
	申请书下载后线下填写

	五、应用情况、经济效益和社会效益
	线上填写：主要应用单位情况表及近三年经济效益，其他线下填写

	六、主要知识产权和标准规范等目录（不超过10件)
	线上填写

	七、论文（专著）目录
	线上填写

	八、主要完成人情况表
	线上填写部分基础信息，其他信息在申请书下载后线下自行填写。

	九、主要完成单位情况表
	线上填写

	十、主要科技创新支撑材料
	申请书下载后线下填写

	十-、附件
	按照要求自行整理上传系统


全部填写完毕后，将完整版申请书（doc格式）上传到系统，并打印纸质版签字盖章。
3.申报人登录系统，上传相关附件：申报书签字盖章页扫描件（整合为1个pdf文件），必备附件（多个文件需自行合并为1个pdf文件）、其他附件（多个文件需自行合并为1个pdf文件）。

4.提交申报信息，关注审核情况。
1.3申报路径

1.参与建设高校(有独立网址的高校):

操作路径：个人登录系统后，点击【省厅科研】--【省厅报奖】进行成果认定信息填写。
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2.未参与建设单位(指云平台高校用户下拉框展示的高校):

申报人在【高校用户】高校名称下拉框中选择本单位后，输入账号信息登录系统，点击【成果报奖】，点击【进入申报】进行申报信息填写。
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二、技术支持

若申报中遇到系统问题，可通过以下几种方式联系平台技术：

技术支持电话： 4008001636

技术支持邮箱： support@e-plugger.com
技术支持客服微信二维码：微信扫下面二维码可接入人工客服进行问题处理。
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易普技术服务时间：正常工作日（8:30 - 12:00,13:30 - 18:00）


