关于做好2014—2015学年第一学期教材选订工作的通知

教务A[2014]24号
各系（部）：

         为保证下学期教学工作的顺利进行，本周启动2014—2015学年第一学期教材选订工作，请各系部根据专业人才培养方案中计划开设的课程，推荐和选订适合我院学生的优秀教材。具体工作安排如下：
    一、选定对象
    2012级和2013级在校生，2014级新生
       二、选订范围
1.公共基础课程：
社科部负责选订全院 “思政课”和《军事理论》教材；
基础部负责选订《高职英语》和《高等数学》类教材；

体育部负责选订《大学体育》教材；

信息工程系负责选订《计算机应用基础》教材；

人文管理系负责选定《职业人文素养》教材；

招就中心负责选订《就业指导》教材。
2.专业技能课程：原则上由各系选订本系专业课程的教材，对交叉学科的教材由相关系协商后选订相应教材。
3.高中阶段课程：五年制高中阶段课程由基础部负责选订教材。
     三、选订原则

       1．“择优选新”原则   即优先选用近三年国家级、省部级获奖教材以及国家、省规划教材和省精品教材，提高教材的择优率和选新率。原则上，各系部选用上述教材的课程门数不低于本系部开课总门数的70%，公共基础课、专业主干课程选用比例不低于85%，保证优秀教材进课堂。
2．“减轻负担”原则   即根据教学的实际情况，对课程标准要求相同的课程，尽量采用同一种教材。力求选订经济实用型精品教材，尽量减轻学生教材费开支。
3.“合作出版社”原则  即各系部要根据《关于公布教材合作出版社的通知》的要求，从本系部合作的专业类或公共基础课程出版社（含变更出版社）中选用教材，选用合作出版社教材种类的比例不能低于80%。
       四、具体要求
1.召开专题会议：各系部教材建设小组要针对下学期教材选订召开专题会议，保证教材选订的公开公正。 
2.组织公开审核：各系部要组织任课教师、专业教研室主任等人员根据教材选订原则、样书和合作出版社等情况会同选订最合适的教材，并由系部教材建设小组严格审核。
3.提供必需样书：各系部要按照开设的课程提供学院样书库没有的样书，以便学院教材建设委员会对选订的教材进行审核。学院样书库已有的样书系部不必提供，由教材科统一提供。
4.规范填写资料：
1）各系部按照教务处下发的“2014—2015学年第一学期系（部）教材选用汇总表”（附件1）中的要求认真填写，要把所有课程（包含不选用教材和选用自编教材的课程）选定教材的情况填写完整，做到格式统一，项目填写完整、准确，在填写过程中不要进行单元格的合并，以便数据的统计。选订2014级新生的教材时，不需填写“学生用量”栏数据。
      2）对拟用自编讲义的课程，请在汇总表的备注栏填写“自编”。新编自编讲义的编著教师要认真填写《济源职业技术学院校内自编讲义编写审批表》（附件2）。
     5. 按时上交资料：

1）请各系部于2014年5月7日17:00之前将选用的新编自编讲义的纸质稿和电子稿（审批表和自编讲义）交至教材科。
2）请各系部于2014年5月9日12:00之前将教材选用汇总表和样书交至教材科，并把汇总表的电子稿通过OA系统发给教务处张晓利。
6.召开学院教材委员会会议：教务处将各系部上交的教材选用汇总表进行整合后，由学院教材建设委员会根据样书进行严格审核。审核后的教材选订计划原则上不再变更，如确需变更，由系部出具书面申请，报学院教材建设委员会批准方可变更。审核同意选用的自编教材的编著教师要填写《济源职业技术学院教材印刷申请表》（附件3）。
      五、提供服务
1．教材目录：高等教育出版社2014秋季教材目录；全国大中专教学用书汇编及光盘。

2. 参考网站：全国普通高等教育教材网（http://www.tbook.com）等。
3. 教材样书库：自十一周开始，每周周二和周四下午，教师可到学院新样书库（5号105室）进行查阅或借阅。 

六、附件下载

附件1：2014—2015学年第一学期系（部）教材选用汇总表
附件2：济源职业技术学院校内自编讲义编写审批表
附件3：济源职业技术学院教材印刷申请表
可到教务处（内网）网站的“下载中心”进行下载。                                                 
教务处  

2014年4月28日
