教育艺术学院音乐厅使用审批表

	一、申请基础信息

	申请单位 / 部门
	申请类型：□教学 □演出 □会议 □其他______

	申请人
	____________________联系电话：              

	活动名称
	

	申请日期
	_   ___年__     _月__    __日

	参与人数
	总人数：______人（其中观众______人、工作人员______人）

	二、使用详情说明

	计划使用时间
	日期：____年____月____日

时段：____时____分至____时____分

	是否需要彩排
	□是（时间：____年____月____日___时___分至___时___分）

□否

	设备需求
	□音响系统 □灯光设备 □钢琴（□三角 □立式） □投影设备 □麦克风（个） □其他：_____________________

	三、审批流程

	活动主管负责人审批
	签字：_______________  

日期：__  __年_   __月__ __日

	部门负责人部门审批
	签字：_______________  

日期：__  __年_   __月__ __日

	备注
	1.申请需提前____个工作日提交，逾期可能无法安排；

2.活动期间需遵守音乐厅管理规定，损坏设备需照价赔偿；

3.活动结束后对音乐厅进行卫生打扫；

4.审批表审批后交由琴房管理员保存；
5.其他：___________________________________________________


